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1) Onderwerp (exacte zoekvraag)

2) Korte omschrijving van de context van de zoekvraag (wees zo specifiek mogelijk)

3) Suggesties voor trefwoorden (bijv. namen van personen, organisaties en instanties)

4) Tijdsperiode (dag, maand of jaar waarover u documenten zoekt)
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5) Doel van het opvragen van de informatie (bijv. een publicatie)

6) Naar wat voor soort documenten bent u op zoek (bijv. rapporten, notulen, verslagen)

7) Overige opmerkingen (bijv. andere aanwijzingen die behulpzaam kunnen zijn bij de zoekslag)

      Datum          Naam

      
                 Handtekening
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